
Operator 
Kemahasiswaan

Mahasiswa UKM PRISMA Wakil Dekan III Kelengkapan Waktu Output

1
Menerima surat pemberitahuan 
mengenai PKM-Maba dari 
Kemahasiswaan Kantor Pusat

Surat Edaran 5 Menit - Pengumuman PKM-Maba

2
Mengumumkan Surat Edaran pada 
Departemen Departemen, Ketua 
Himpunan, dan Ketua UKM

Surat edaran Dekan 
yang mewajibkan 
mahasiswa baru 
mengikuti PKM-Maba

1 hari Sosialisasi

Mahasiswa mengisi form pendaftaran 
beasiswa di 
https://fp.ub.ac.id/kmh, Dan grup 
Whatsapp  LKM

3
Membuat proposal PKM-Maba dan 
mencari dosen pembimbing

Proposal PKM Maba 5 Menit
Proposal PKM-
Maba

-

4 Melakukan seleksi awal proposal Proposal PKM Maba 10 Menit
Proposal PKM 
Maba

-

5
Melakukan rekapitulasi proposal 
PKM yang lolos seleksi dan dikirim ke 
Kantor Pusat

Proposal PKM Maba 5 Menit
Proposal PKM 
Maba

Kasubag. Akademik Kemahasiswaan 
melakukan verifikasi berkas

6
Memvalidasi berkas seleksi lomba 
PKM-Maba tingkat universitas

Proposal PKM Maba 5 Menit
Proposal PKM 
Maba

Melakukan validasi berkas proposal 
oleh Wakil Dekan III 

7 Selesai Proposal PKM Maba 10 Menit
Proposal PKM 
Maba

PKM-Maba tingkat Universitas

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan


