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Kemahasiswaan
Kelengkapan Waktu Output

1

Menerima surat pengumuman 
dan buku panduan seleksi MTQ 
dari Pusat Pembinaan Agama 
(PPA) UB

Surat edaran 5 menit
Disposisi pada 
kasubbag 
kemahasiswaan

Menerima surat pengumuman 
dan buku panduan seleksi MTQ 
dari Pusat Pembinaan Agama 
(PPA) UB
Jadwal seleksi MTQ tingkat 
universitas

2

Mengumumkan Surat Edaran 
pada Ketua Departemen, Ketua 
Himpunan, Ketua LKM/UKM dan 
melakukan koordinasi dengan 
UKM Forsika

Surat edaran 1 hari - -

3
Mengajukan proposal kegiatan 
seleksi MTQ tingkat fakultas

- 2 hari
Proposal kegiatan 
seleksi MTQ 
tingkat fakultas

Forsika mengajukan proposal 
kegiatan terkait seleksi ke 
Sub.Bag. Kemahasiswaan

4
Memverifikasi proposal kegiatan 
seleksi MTQ tingkat fakultas

Proposal kegiatan 2 hari

Surat tugas 
dosen/pegawai 
sebagai 
pembimbing 
kegiatan MTQ

Sub.koordinator Kemahasiswaan 
mengajukan proposal kegiatan 
pada KTU

5
Melakukan seleksi dan 
pembimbingan mahasiswa 
peserta MTQ

- 3 hari
Daftar nama 
peserta seleksi 
MTQ 

-

6
Melakukan rekapitulasi daftar 
mahasiswa yang lolos seleksi dan 
dikirim ke Kantor Pusat

- 1 hari
Daftar pemenang 
seleksi MTQ 
tingkat fakultas

-

7
Mengikuti seleksi tingkat 
Universitas

- -
Juara kegiatan 
MTQ tingkat 
universitas

-

8 Selesai - -
Wakil universitas 
di tingkat 
nasional

Mengikuti kejuaraan MTQ 
tingkat nasional

No Kegiatan
Mutu Baku

Keterangan
Pelaksana


