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NAMA SOP Permohonan Transkrip Nilai Reguler

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Peraturan Menteri Pendayaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

2 Permenristekdikti R Nomor 44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi

3 Peraturan Rektor Universitas Brawijaya Nomor 1 Tahun 2017 tentang
Standar Mutu

1 Mahasiswa

2 Operator SIAKAD Fakultas Pertanian

E’ERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 Buku Pedoman Akademik Fakultas Pertanian 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet
4
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Mahasiswa Administrasi Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Akademik
1 |Mahasiswa ke loket akademik menyebutkan NIM Jaringan internet dan |5 menit Data pemohon
- perangkat transkrip
pengunduhan
2 |Petugas mencetak transkrip v Jaringan internet dan |10 menit Data pemohon
- perangkat transkrip
pengunduhan
3 |Memberikan Stempel Tanda tangan dan Cap Jaringan internet dan |10 menit Data pemohon
Fakultas perangkat transkrip
pengunduhan
4 |Mahasiswa Menerima Transkrip Jaringan internet dan |5 menit Transkrip reguler
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perangkat

pengunduhan




