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1. Langkah Pendaftaran Hak Cipta
1. Pada langkah awal silahkan membuka akun SIPP, pilih “Civitas Akademika”
seperti pada Gambar 1.1

L SIPD | Weksens

< SIPP-UB

Setamat datang di

Unnersitas Brawiaya,

iakan

1.1 Buka SIPP — Pilih
Civitas Akademika
H 8 Qe 8k 2% OENEO_ECa ABvaw upie

Gambar 1.1 Tampilan awal SIPP

2. Langkah kedua pilih menu DIKST — Lalu klik Submenu Hak Cipta seperti pada
Gambar 1.2

X & PR

1.2 Pilih menu DIKST -
lalu klik submenu “Hak
Cipta”
Copyright &£ 3057 Ursfuersitas Brawijaye. All dights sl Virsien 30
& B Qs MAeo2s 0 BEeO0.@C¢a B rAD i

Gambar 1.2 Tampilan menu DIKST



3. Langkah ketiga, silahkan klik tombol “Tambah Hak Cipta” seperti terlihat pada
Gambar 1.3

& SIPP-UB

Hak Cipta
Daftar Hak Cipta

.....

B Qs A2 OBCEO0-@Ea NG AR s

Gambar 1.3 Tombol tambah hak cipta

4. Pada langkah keempat silahkan lengkapi isian “Uraian hak cipta”. Pada
bagian ini silahkan diisikan judul, uraian singkat, jenis ciptaan, subjenis
ciptaan, kota terbit dan tanggal terbit (kota dan tanggal selesai dibuatnya
karya) lalu Klik “Simpan”, seperti yang terlihat pada Gambar 1.4

& SiPP-Us

* widea perangkapan..

< SIPP-UB
% . Hak Cipta

Uraian Hak Cipta
Judul Karya )

Uraian Singloat )
deriis Ciptaan *)

Suls Junis Ciptasn °}

Wotn Terbit *]

Tamggal Terbét )

B!

b. Klik pada kotak kosong
untuk memunculkan
tanggal terbit —

Lalu klik “SIMPAN” :
R il Qs A% OBEO-@FEa AZsaw e

.........

Gambar 1.4 Tampilan Uraian Hak Cipta



Setelah mengklik tombol “SIMPAN” maka akan muncul tampilan seperti
yang terlihat pada gambar dibawah ini:

@ Chrome File Edit View Histery Bookmarks Profiles Tab  Window  Help a2 T Q § O Tue25Feb 09.58

r 5
eve &N B¢ sx BN O @F s B0 dPF @P LK &S &5 &1 Gs Mc By To @5 + v
< ¢ % sipp.ub.acid/hakCipta * O & 3P

; © Dian_iikom & 3

Hak Cipta

e remasll

Uraian Hak Cipta
Jucul Karya *|

Uralan singkat *)

Jenis Ciptsan *) Karya Lairya [Program Kom

e e 1 1.5 Tampilan setelah
di klik SIMPAN pada
uraian hak cipta

Tanggal Terbit *|

Anggota

Show 10 | entrios

mmmmummn (a5 | ek /b m_
o daa aailablo in tabk
Shormig Ot 0 6f 0 wieriey i "

Anggota Mahasiswa

Gambar 1.5 Tampilan setelah diklik tombol simpan

. Lengkapi data ketua dan anggota tim (Dosen) dengan klik “tambah
anggota’’ seperti terlihat pada Gambar 1.6 berikut ini

-UE & berhen_serifik: i ® @ Newlsh

1.6 Klik tombol
tambah anggota

Anggota Mahasiswa

Show| 10 |entries search:

Berkas

show| 10 | entries Susrch

. A B Qs A2 0O NECRO.CCa AG sl e
Gambar 1.6 Tampilan tombol tambah anggota



6. Pada form anggota, silahkan pilih fakultas di icon “Filter dosen” lalu klik
“cari” seperti terlihat pada Gambar 1.7

1 e Gapus Wil d x & SEP-U8

Q;:":.\J B8 Q sech <8 b D& O . ¢ @ _, ? g‘ g AG eam z-vuz:oégg

Gambar 1.7 Tampilan form anggota

7. Ketik nama dosen yang dicari pada bagian “Search” lalu pilih/klik tombol
lingkaran hitam pada bagian nama dosen (ketua) seperti terlihat pada
Gambar 1.8

* fookmarks  F Faceb @ lightringnewtab & Big farm == Funny pictures

Form Anggota

a. Ketik nama
dosen yang dicari o —

ansl Pandidikan Hemebase

Or. b, DIAN EXA RATMAWATL, 5.5
Aomputzr

b. klik tombol lingkaran
untuk memilih nama dosen

i B Qs A2 0BECEO0-@¢a ANGFaw 08
Gambar 1.8 Tampilan pencarian nama dosen (ketua tim)



8. Pada langkah ke delapan, silahkan memasukkan data ketua tim pada urutan
awal isian form anggota seperti terlihat pada Gambar 1.9

X & SiPP-UB

o;.:::-,m mm Q Search =8 @ O . G C‘_-) _? @ (:8 @ o 5 Fowm 24-02’1210::2“

Gambar 1.9 Tampilan pilihan dosen pertama sebagai ketua

9. Lalu silahkan lengkapi data isian NIK KTP, alamat, provinsi, kota, kecamatan
dan kodepos ketua tim. Lalu klik “SIMPAN” seperti terlihat pada Gambar 1.10

VoA L0 Lyekeedt e % | B Poccattaan ok G % | @ DataPeaddkan ke % | Bl Ciekapts % | @ (19} Nadhif Coslam, % Srp-ug X M Usiversiss Drowiiey. X |+ - & X
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88 (@ ¥onfirvacikehxdina.. @ it bulku-20230911204 Dafar reviswer nas, [ Al Beokmars

Form Anggota

Filter Dosen

Pl H MIPNIK
. e
W

WIPNIK

1.10 Lengkapi data NIK ™
KTP, alamat, provinsi, o
kota, kecamatan, dan

kelurahan serta kodepos

°H;4'il: Iebat 2B
3" Hari Q

Seatch S e D& D . G .., @ Q ‘ L m.nzf;x:gzg

Gambar 1.10 Tampilan kelengkapan data anggota



Setelah klik “SIMPAN” form anggota , maka akan muncul tampilan seperti
seperti yang terlihat pada Gambar 1.11 dibawabh ini.

1acidfhakCipta S & 6 1

@ ikal DIkU-20230811204,.. Daftar reviswer nas.. 3 a8 Bookmarks

Hak Cipta

Uraian Hak Cipta
Judul Karya *|

Uralan Singhkat *]

Jenis Ciptaan *| Karya Tulls

Sul Jenis Ciptaan | Buku

N 1.11 Tampilan setelah
Tanggal Terhin *| 035201 =

di klik “Simpan”

Angeota

Show 10+ entries

S | | 5 P | S O | o M | < o
57306

2122001 | Dr. br. DHAN EXA RATNAWATL, S50 MEam. | Il Sscophone Malang | Lowokw ubacid | Fakoftas by 701 | Komus

Gambar 1.11 Tampilan setelah menambah ketua tim

10.Silahkan melakukan langkah-langkah yang sama seperti pada tahapan nomor
7,8 dan 9 jika ada tambahan anggota tim yang berstatus sebagai dosen
11.Jika terdapat anggota tim berstatus mahasiswa, silahkan menambah data

dengan klik “tambah mahasiswa”, seperti yang terlihat pada Gambar 1.12

=% Funny pictures @ Hot Geme Uik, Besin I Eisa & wideo perangkapan

mmmmm-—m_

1.12 Pilih tambah mahasiswa
Anggota Mahasiswa untuk menambahkan data
Show {10 anes anggota tim berstatus

mahasiswa

Berkas

Show 10 ontries Search:

X Eoare

rios Ketarangan Filihan

o 383

. s LT .
e o - 134

o?.-'-'w.‘: am Q Sech A e 7E OEE O D f @g bl AR D s B

Gambar 1.12 Tampilan tambahan anggota mahasiswa



12.Pilih fakultas (Mahasiswa) — prodi — lalu isikan angkatan tahun dan kemudian
klik “cari’”’ yang seperti terlihat pada Gambar 1.13

di ¥ i LI @ Hew Tab 3

1.13 Isikan data
fakultas — prodi — dan
angkatan mahasiswa,

lalu klik CARI

Frodi

camatan

Emall UE

R B as A2 O0OEERO.@Ca ~NE N g B
Gambar 1.13 Pilihan pencarian fakultas, prodi dan angkatan mahasiswa
Setelah memilih fakultas prodi dan angkatan silahkan ketikkan nama anggota
mahasiswa pada bagian “search”. Lalu klik “tombol lingkaran” pada bagian
depan nama mahasiswa sesuai dengan petunjuk pada Gambar 1.14

gl a. Ketik nama
mahasiswa pada
bagian search

b. Pilih tombol
lingkaran pada nama
mahasiswa

ezl::-nn ﬂ Q' Sesrch =0 K m & O . G (9 _-:l 1@ G_a g ~ G om ?_4m2'-:‘z:i‘
Gambar 1.14 Pencarian nama anggota mahasiswa



13. Wajib untuk mengisi data email, NIK KTP, nomor hp, alamat, provinsi, kota,
kecamatan, kelurahan dan kodepos anggota mahasiswa seperti yang
terlihat pada Gambar 1.15

G 23 sppubacid/hakGipla Q K
B cortrmag Keradia.. @ Ika BUKU-20230811204 Datiar fevener nas,

Sarfana 51- v dhasny
Sarfena 511w Ak,
Sajana §1-Ine duin

Sajens 51 -1 dekun

1.15 Isikan data
email, NIK KTP,
alamat,
provinsi, kota,
kecamatan dan
kelurahan serta
kodepos
anggota

i 3 Qs A2 O0NC.O0@a ~roe,
Gambar 1.15 Pengisian data anggota mahasiswa

Setelah klik SIMPAN form anggota mahasiswa, maka akan muncul tampilan
seperti ini yang seperti terlihat pada gambar dibawah ini:

aacid)hakCipta a &, e :
D ik Duku-20230511204 Diaftar reviewes nas [ Al 3ockmarks
Judul Karya *| Bukis profil uniweaitng b 1

Uraiar Singhit ]
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Shaw| 10 |entries Saurch:
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aswmgl i Lt entmes

Anggota Mahasiswa

1.16 Tampilan setelah klik
SIMPAN pada form anggota

mahasiswa

= G, Seaicht -—. L T @ L+ . G @ :_‘ gg AG sa® .quuz,-‘zge;:ﬂ
Gambar 1.16 Tampilan setelah klik simpan pada anggota mahasiswa



14.Untuk kelengkapan dokumen pendukung yang dibutuhkan, silahkan lengkapi
(input) berkas-berkas sesuai dengan persyaratan yang diminta, dengan

mengklik simbol ubah berkas pada tiap isian dokumen. Seperti yang terlihat
pada Gambar 1.17

% @ Newlab

I e o ) o o o e N
A R P [P MELID X SRy PESTAONDZT | AvetemnNaling | Lownkenn | KOTAMALANG | (AWATIMUR | 511 71> ]

= Raway st Berkan

1.17 Klik Ubah 4—’—2 n
berkas untuk 71 ]
o i input file? berkas Ll

Copyright € JOLT Unbversitas

Brawijmyi ALl 1t resered.

D Hujir sehentar
J Raby

am Q seard -4 "% ONC @ -? e g‘ g oG Faw AAm.-lzaa:zim

Gambar 1.17 Tampilan input kelengkapan berkas

15.Setelah mengklik ubah berkas, maka muncul tampilan form berkas, pada

tampilan ini silahkan klik “find file” lalu klik “unggah file” dan klik “Simpan”.
Sesuai dengan petunjuk Gambar 1.18

Gmail b

wizya X

% Bockmarks  f facebook @ lightnmgnewtasb (@ Big Fem 4n

Form Berkas

m..:‘." . 4 b' Klik
- Unggabh file

a. Klik Find File

N Hiilen rirgen Bl Q search
Gambar 1.18 Langkah-langkah dalam input berkas

MAe2soBed@¢a R S P



16.Jika masih ada penambahan data/ data masih kurang lengkap maka langkah
selanjutnya user bisa mengklik “Simpan sebagai draft’”’, namun jika semua

persyaratan telah dilengkapi, silahkan klik “simpan dan ajukan”’, seperti yang
terlihat pada Gambar 1.19

Gevail B

Snowmeg i en L of 1antiles

a. Jika masih ada
penambahan data, silahkan
klik simpan sebagai draft (o] ] ]

o@E
‘.....,:\,..", nn
e TP WIHS A KAYLA MARITZA PUTRS SALMA (@] [ 2] = |
' b. Jika data sudah lengkap
semua, silahkan klik
simpan dan ajukan
Copyright £ 2007 Unbearsitas Sraw(jays, All szis msenod Verslon 240
dE  Q Search .—'_. L D% 0 . @- @ “-_u _@ @_‘“ g Al D 44_.1|1.rla$: &

Gambar 1.19 Tombol untuk menyelesaikan inputan data
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2. Penandatanganan Surat Pengalihan Hak Cipta

Dalam pengajuan hak cipta, terdapat persyaratan yang perlu dipenuhi oleh
setiap tim yaitu penandatangan surat pengalihan hak cipta oleh ketua dan
anggota tim. Untuk memudahkan proses penandatangan, dosen bisa
mendownload secara mandiri file surat tersebut melalui akun SIPP lalu
menguploadnya kembali di web SIPP juga. Berikut langkah-langkah untuk
mendownload surat pengalihan hakcipta:

1. Membuka akun SIPP (Civitas Akademika), seperti yang terlihat pada Gambar
2.1

2.1 Buka akun SIPP - pilih
Civitas Akademika

P B Qs A2 O0OBCO.@PCa R
Gambar 2.1 Tampilan awal halaman SIPP

2. Klik Menu DIKST — lalu Klik Submenu Hak Cipta. Seperti terlihat pada Gambar
2.2

ax &L O
[ AllSc
oon
2.2 Klik Menu DIKST -
— Klik Submenu HAK
CIPTA -
(/]
[ ROURCH & 1+ ]

Gambar 2.2 Tampilan menu DIKST dan submenu Hak cipta
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. Pada Pilihan Jenis Ciptaan, pilih “jenis ciptaan” sesuai yang diajukan
sebelumnya, seperti terlihat pada Gambar 2.3

C % sippubacid/hakCota a &« ©
8 @ ronfima ke Qs b " KR Ostter reviewer nm £ A fookmark
g
& SIPP-UB * .

» Hak Cipta

i
\'
(e [ It 2.3 Pilih Jenis Ciptaan Sesuai
T s s e yang diajukan sebelumnya
P LT
s ——_—
b 8 Qs A2 O0ORCGO@a G PAD g

Gambar 2.3 Tampilan pilihan jenis ciptaan

. Lalu klik filter untuk memunculkan karya cipta yang diajukan sebelumnya,
seperti terlihat pada Gambar 2.4

€ @ % sippubeckd//hekCipts

82 [ Gonteras tenadn. @ il 2030811204, (G Doftar reviewes cia ~

"
»

Hak Cipta

.....

Aeggots Doven omea
o~ . VAN XA SATNMPATL K 5. Mo fheteid
Anggs
Aeggens Dourn (o] ]+
o NAMIAG EANIVL UL, S5, LY, (bt}
S————
P ooa
o NUSSAMID BAIFUL ULUM, 530 LU, hetua) =
- * . - 1103
B Q sex 4 D&% O . G @ - @ a A A s @

Gambar 2.4 Tampilan pilihan filter
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5. Pada bagian “search” , ketik “penandatanganan surat pengalihan hak
cipta’”’, seperti terlihat pada Gambar 2.5

s sippublacic

a # © :
3 rontimacixenacica. @ ik 3 P
2 L] O Tt
Hak Cipta
o 2.5 Ketik pada bagian
i Cpsen — , search :
e * Penandatanganan surat
2 . .
pengalihan hakcipta ~

) ) «
o QK o

SRR N NN 4 "G ED e
Gambar 2.5 Tampilan pencarian penandatanganan surat pengalihan hak cipta

Lalu Klik pada “symbol dokumen” untuk mendownload file surat pengalihan
hak cipta, seperti terlihat pada Gambar 2.6

& [& =5 sippabacid/hakCipta a W e
58 EE ol kenedia. @ Ra DikL-2033081 120 + {5t
B L) Dikia Ll
Hak Cipta
Daftar Hak Cipta m
,,,,,
Jenla Cigtaan Karpn Tull
g 5
Show[ 10 [antrien Gearch __
[EeEE et [ e |

2.6 Klik symbol dokumen ini
(surat pengalihan hak cipta)
untuk mendownload file surat

ﬁIQ-l.

A2 0o@BEeEPO@a -
Gambar 2.6 Tampilan symbol dokumen untuk mendownload surat pengalihan cipta
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7. Setelah mengklik symbol dokumen akan muncul tampilan seperti pada
Gambar 2.7, dan silahkan download file dengan mengklik “generate surat
pernyataan”. Dan akan terdownload template surat pengalihan hak cipta.
Dengan format ketua tim tanda tangan basah diatas materai 10 ribu dan
anggota tim tanda tangan disamping nama masing-masing

€ @ % sippubacid/hakCipta arx & 0

§B Yonfiomas Cenadia . @) iat boku-20030011204. f Dabtar cevewer na: [ Al Bookmerks

Form Surat Pengalihan Hak

T ———" 2.7 Klik “Generate surat
pernyataan” untuk
mendownload file surat

[r—

1325
F B s ¥

2y
&)

L RCER A2 O@BEO.@a A
Gambar 2.7 Tampilan generate surat pernyataan

Bentuk surat pengalihan hak cipta yang telah didownload, seperti terlihat
pada Gambar 2.8

. Raplace

im -
1) anpved assioee AQ B Asbbca sesscer .;.pse-.:.:g i
LI st =0 e R M e e A N
Chagaard . |t Parageaph- 5 Ediing
1 2 3 L § 3 I t

SURAT PENGALTHAN HAK CTPTA
Yang bertanda tangan di bawak mi
L

1. Nama LUCKY ELZ4 ADITYA SH., MH
Alamint jlvetersm , Maospati, EAH MAGETAN, JAWA TIMUR, 2'8 ContOh surat

Adslah Pibuk I selnku pencipta, dengon mi menyernblou knryn eiptoan saya kepada © \ penga I 1 ha n ha kCI pta

Nama : Dupskioear Jopyasi dan Kavasan Saus dan Teknelogl Miyseiitas
Briona : yang sudah

Alamat + Gedung Loyaoan Bersoma Lantai 1. Eetawanggsds, Malang 65145,

Adalal Pihak 1T celals Pemegag Hak Cipta berupa Karya Tulls - Modul berudul buka

profil uniyersitas brawijaya vl ddafiarksn di Divelaorat Hak Cipta dan Desads Industr, te rd own Ioad

Direlitomt Jenderal Kebayam lutelekiual, Kementerian Hubum dan Hak Asasi Manusia

Republik Indonesia

Demikisnloh surst pengalihon hak ind kard bust agar dspet dipergunnknn sebagaimann

mestinyn

Malang, 25 Febpam 2025
Pemesgang Hak Cipta Peusipta
Ducktur, Dizckiom! L, don Kawasm Spigs dan

Tslmalegi Universisas Braviiays.
s = MATERAIL 10
RIBU

| Molsamunad Tybal, §.30s M.IB.. DBA LUCKY ELZA ADITYA. S H. MH
NIP. 19780210200501 1002
(Pemegmng Hak Cipta)

B Qe AeosOoEEeI=@a A G oAb L ih e
Gambar 2.8 Contoh surat pengalihan hakcipta yang telah terdownload
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8. Setelah selesai ditanda tangani silahkan discan dan diupload kembali ke web
SIPP dengan cara mengklik “symbol dokumen” lalu klik “find file” dan
“unggah file” lalu “simpan’’. Sesuai dengan petunjuk pada Gambar 2.9 dan
Gambar 2.10 dibawah ini

&« @ % sippubacicl/hakCipta 6, + @ i
- @ ik - [+ L £ 40 Bookmarks:
= . !
Hak Cipta
Gaftar Hak Cipta
aran n

el ]
< fhetua| n " . “
2.9 Klik symbol dokumen
untuk mengupload
kembali surat yang telah
ditanda tangani
B Qs 8 & O & O . G E_-) _-_- e g ~ G rwbD 2:.'u¢}22e:'ﬁ
Gambar 2.9 Tombol untuk mengupload dokumen surat pengalihan hak cipta
« G % sippubacid/hskCipta Ryl & @ i

B3 Konfimnasi Kehadirs., @ sl Luku-20230871204 Daltar reviswsr nas 3 ANl Boakmarks

~

b. Klik Unggah

a. Klik Find File

?'}:.I..-i---u.u:-n- g Q Search -f. = D @ u . e @ “T ? g ~G reD zﬁ,@a;;,jzﬁ

Gambar 2.10 Petunjuk untuk mengunggah dokumen surat pengalihan hak cipta
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PENGECEKAN STATUS
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3. Pengecekan Progress Kemajuan Hak Cipta

1. Langkah awal silahkan membuka Akun SIPP (Civitas Akademika) seperti yang
terlihat pada Gambar 3.1 berikut ini

1 u PP | Wek S

3.1 Buka akun SIPP - pilih
Civitas Akademika

133

‘P:,.;(m-«...-,x; H Q. search LA e DS L4} . G @ —-_- _@ (_"0 ; AR AW g B
Gambar 3.1 Tampilan halaman awal SIPP

2. Langkah kedua silahkan klik Menu DIKST — lalu Klik Submenu Hak Cipta,
seperti yang terlihat pada Gambar 3.2

€ Q% sippubacid/hakCipta ER - ¢ s 0O ¢

Mo, (hatus)

(hotua)

3.2 Klik Menu DIKST e o e o»» o
— Klik Submenu HAK

CIPTA vt [ ]
B ! oDo

Q::.E.v.m R Q senh 4 % O HNGE @ '? Q g ~AG reD zs,a:/lz(tl)g'
Gambar 3.2 Tampilan menu DIKST dan submenu hakcipta
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. Langkah ketiga silahkan memilih jenis ciptaan yang sebelumnya diajukan pada
kolom “jenis ciptaan” , seperti yang terlihat pada Gambar 3.3

% sippubacid/nakCota Q & ® :
8 @ ronfima ke Qs " ER Ostrar reviewer £ A fookman:
Fengumams
& SIPP-UB = .

» Hak Cipta

‘
I It 3.3 Pilih Jenis Ciptaan Sesuai
e w5 e e yang diajukan sebelumnya
o S .
Lo - ——
il 3 ase A2 ONEO@q "G eam 000

Gambar 3.3 Tampilan pilihan jenis ciptaan

. Langkah keempat silahkan klik filter untuk memunculkan karya cipta yang
diajukan sebelumnya, seperti terlihat pada Gambar 3.4

“ G % sippubeckd/heCipts aQ %« O :

Angauin Mahashwa

Py (o] ]+

o

B

oy (e ]+ ] +]

o NUSAMMAD BAMIUL ULUM, 530 LV, ihetws) -
o = A2 sO0OEEGEO=Ca NG A s

Gambar 3.4 Tampilan filter karya
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5. Setelah klik Filter, maka tampilan web akan seperti berikut ini, dan
user/dosen bisa mengecek progress kemajuan karya yang diajukan pada
bagian “Progress terakhir”, seperti yang terlihat pada Gambar 3.5

€ C % sippubacid/hakCipts a % © :
@ kal uku-20230811204 B Dattar ¢
SW_\D_”_GI‘VUi Soarch:
N | o o o
g P S50 N Koo (hetun) n n n
i ' 3.5Untuk pengecekan '®

status kemajuan bisa
dilihat pada bagian
. “progress terakhir”

[+
M (et
s
b Anggota Gosen [ 7 ]
* D e DIANENA (hetual
To—— (7]
N (hetua)
: - e
o Dr.x DAN EXA RETNARATL S 51 M.Korm, (hetua) v
e e - 1108
ef‘--r.m e BN Q seucn A 2% OBCG O @ v AT RED e &

Gambar 3.5 Tampilan progress terakhir
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